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1. Inventario de Datos de la Entidad 

Se trata de un listado que identifica qué datos maneja el hospital, dónde se 
almacenan, para qué se usan y quién es responsable. 

 

Área / 
Proceso 

Sistema 
/ Fuente 

Tipo de 
Datos 

Ejemplos Responsable 
Formato / 

Medio 
 

Clasificación 
 

Sensibilidad 

Atención 
Médica 

Xenco 

Historia 
Clínica 

Electróni
ca 

Datos de 
identificación, 
antecedentes, 

evolución médica, 
órdenes médicas 

Jefe de 
Calidad / 
Médico 
tratante 

Digital 

Confidencial 
 
 
 
 

Alta 

Urgencias Xenco 

Registro 
de 

atención 
de 

urgencia
s 

Triage, motivo de 
consulta, diagnósticos 
CIE-10, tratamientos 

Coordinador 
de Urgencias 

Digital 
Confidencial 

 
Alta 

Cirugía Xenco 

Registró 
de 

paciente
s, 

ingresos 

Procedimientos, 
evolución 

Jefe Cirugía Digital 
Confidencial 

 
Alta 

Consulta 
Externa 

Xenco 

Agenda 
de citas y 
registro 

de 
consulta 

Fecha/hora, 
especialidad, 
diagnóstico, 

procedimientos 

Coordinador 
Consulta 
Externa 

Digital 
Confidencial 

 
Alta 
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Hospitaliz
ación 

Xenco 

Registro 
de 

camas y 
paciente

s 
hospitaliz

ados 

Número de cama, 
diagnóstico, 

evolución, tratamiento 

Enfermería, 
jefe de Piso 

Digital 
Confidencial 

 
 

Imágenes 
Diagnósti

cas 
Áquila 

Estudios 
y 

resultado
s 

RX, TAC, ecografías, 
informes radiológicos 

Coordinador 
imágenes 

diagnosticas 

Digital 
(DICOM, 

PDF) 

Confidencial 
 

Alta 

Laboratori
o Clínico 

Xenco 

Resultad
os de 

laboratori
o 

Hemogramas, 
química sanguínea, 

microbiología 

Coordinador 
de 

Laboratorio 
Digital 

Confidencial 
 

Alta 

Farmacia Xenco 

Inventari
o y 

dispensa
ción de 

medicam
entos 

Código, nombre 
comercial, dosis, lote, 

fecha vencimiento 

Químico 
Farmacéutico 

Digital Reservada Media 

Facturaci
ón y 

Cartera 
Xenco 

Datos 
financier

os y 
administr

ativos 

Facturas, glosas, 
cartera EPS, pagos 

Coordinador 
facturación 

Digital Reservada Media 

Gestión 
document

al 
Software 

Tipos de 
radicado
s, folios 

Números de 
radicados 

Coordinador 
gestión 

documental 

Digital y 
físico 

Reservada Media 

Gestión 
de 

Personal 

Talento 
Humano 
(módulo 
Xenco) 

Datos de 
emplead

os 

Datos personales, 
contratos, turnos, 

salarios 

Coordinador 
Talento 
Humano 

Digital Reservada Media 
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Agendami
ento de 
Citas 

Coco 

Program
ación de 
servicios 
médicos 

Agenda de 
especialistas, 
disponibilidad, 
cancelaciones 

Coordinador 
tramite 
interno 

Digital Reservada Media 

Archivo 
Clínico 

Físico / 
Digital 

Historias 
clínicas 
físicas 

(anterior
es) 

Historia clínica en 
papel, exámenes 

Coordinador 
archivo clínico 

Físico y 
digitalizado 

Confidencial 
 

Alta 

 

2. Diccionario de Datos 

Aquí se define qué significa cada dato, su formato, origen y uso. 

 

Nombre 
del Dato 

Definición 
Tipo de 

Dato 
Longitud / 
Formato 

Fuente / 
Sistema 

Responsable 
Uso / 

Propósito 
 

Actualización 

Tipo de 
Documento 

Clasificación 
del documento 

de 
identificación 

Texto 
2 caracteres 
(CC, TI, RC, 

CE) 
Xenco 

Admisiones, 
archivo clínico 

Identificación 
del paciente 

 
 

Cuando haya 
cambios 

Número de 
Documento 

Documento de 
identidad del 

paciente 
Numérico 15 Xenco 

Admisiones, 
archivo clínico 

Identificación y 
facturación 

 
Cuando se 

cree un nuevo 
paciente o se 

actualice 
 

Nombres y 
Apellidos 

Nombre 
completo del 

paciente 
Texto 100 Xenco 

Admisiones, 
archivo clínico 

Historia clínica 
y facturación 

 
Cuando se 

haya cambios 
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Fecha de 
Nacimiento 

Fecha en la 
que nació el 

paciente 
Fecha 

AAAA-MM-
DD 

Xenco 
Admisiones, 

archivo clínico 

Cálculo de 
edad y 

clasificación 

 
Con nuevos 
registros de 
pacientes 

 

Código 
CIE-10 

Código 
diagnóstico 

estandarizado 
Texto 

4-6 
caracteres 

Xenco Médico tratante 
Clasificación 
diagnóstica 

 
 

Cuando haya 
cambio o 
según la 
norma 

Resultado 
de 

Laboratorio 

Valor obtenido 
en prueba 
diagnóstica 

Numérico / 
Texto 

Variable Xenco 
Laboratorio 

Clínico 
Diagnóstico y 
seguimiento 

Con haya 
cambios 

Imagen 
Diagnóstica 

Archivo de 
estudio médico 

Archivo 
(DICOM, 

JPG, PDF) 
Variable Áquila 

Coordinador 
imágenes 

diagnosticas 
Diagnóstico 

Con haya 
cambios 

Radicado 
Archivo 

documentos 
radicados 

Numérico / 
texto 

Variable Software 
Coordinador 

gestión 
documental 

Clasificar 
documentos, 

histórico 

Diario o 
cuando haya 

cambios 

Valor 
Facturado 

Monto total del 
servicio 
prestado 

Numérico 
(moneda) 

######.## Xenco Facturación 
Cobro a EPS 

o paciente 

 
Diario o 

cuando haya 
cambios 

Estado de 
Cita 

Situación actual 
de la cita 
médica 

Texto 
Programada / 

Atendida / 
Cancelada 

Coco 
Coordinador 

tramite interno 
Control de 
servicios 

 
Diario o 

cuando haya 
cambios 

 


